
第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-1 

3. 入札業務操作説明（２／２） 

3.1. 入札書提出以降（全入札方式共通） 

3.1.1. 業務の流れ 

 

  

3.1.2入札受付 
入札書の受付および入札締切通知書の発行を行います 

3.1.3開札執行 
予定価格を入力し、入札書を復号後、結果通知を行います 

3.1.3結果公開 
開札結果の公開を行います 
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3.1.2. 入札受付の流れ 

 

 

  

3.1.2.4入札締切 
入札を締め切ります 

3.1.2.5締切通知発行 
入札締切通知書を発行します 

3.1.2.2入札書受付票表示 
入札書受付票を表示します 

3.1.2.3辞退届受付票表示 
辞退届受付票を表示します 
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3.1-3 

3.1.2.1. 入札企業一覧画面を表示するには？ 

 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.2.1入札企業一覧 
入札企業一覧を表示します 
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3.1-4 

入札企業一覧画面を表示するには？ 

 

 

  

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

 

画面説明 

 

 

入札書／見積書 受付カラムの発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 
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3.1-5 

入札企業一覧画面を表示するには？ 

 

 

  

 

入札している企業の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

入札書受付票の表示をする場合には、「3.1.2.2 入札書受付通知書を表示するには？」を参照します。 

入札を締め切る場合には、「3.1.2.4 入札を締め切るには？」を参照します。 

入札締切通知書を発行する場合には、「3.1.2.5 入札締切通知書を発行するには？」を参照します。 

 

 

 

操作手順 
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3.1.2.2. 入札書受付通知書を表示するには？ 

 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.2.2受付通知書表示 
入札書受付票を表示します 

3.1.2.1入札企業一覧 
入札企業一覧画面を表示します 
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入札書受付通知書を表示するには？ 

 

 

  

 

入札している企業の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

受付通知書カラムの表示ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 
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入札書受付通知書を表示するには？ 

 

 

  

 

入札書受付通知書を表示する画面です。 

画面説明 

 

【補足説明】 

入札業者が入札を辞退した場合、辞退届受付票となります。 

操作手順 
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3.1.2.3. 辞退届受付票を表示するには？ 

 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.2.3受付票表示 
辞退届受付票を表示します 

3.1.2.1入札企業一覧 
入札企業一覧画面を表示します 
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辞退届受付票を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

辞退届受付票を表示するには？ 

 

入札している企業の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

受付通知書カラムの表示ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 
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3.1-11 

 

 

  

  

 

辞退届受付票を表示する画面です。 

画面説明 

 

【補足説明】 

入札業者が辞退した場合はこちらの画面が表示されます。 

操作手順 

① 
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3.1-12 

3.1.2.4. 入札を締め切るには？ 

 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.2.4入札締切 
入札を締め切ります 

3.1.2.1入札企業一覧 
入札企業一覧画面を表示します 
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入札を締め切るには？ 

 

 

  

 

入札している企業の一覧を表示する画面です。 

画面説明 

 

締切ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 
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入札を締め切るには？ 

 

 

  

 

入札締切の確認画面です。 

画面説明 

 

締切ボタン①を押下します。 

 

【次の操作】 

入札締切後は、「3.1.2.5 入札締切通知書を発行するには？」を参照します。 

 

 

 

操作手順 

① 
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3.1.2.5. 入札締切通知書を発行するには？ 

 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.2.5締切通知発行 
入札締切通知書を発行します 

3.1.2.1入札状況一覧 
入札状況一覧画面を表示します 
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3.1-16 

入札締切通知書を発行するには？ 

 

 

  

 

入札している企業の一覧を表示する画面です。 

 

画面説明 

 

締切ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-17 

入札締切通知書を発行するには？ 

 

 

  

 

入札締切通知書を表示する画面です。 

画面説明 

 

発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 
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3.1.3. 開札執行の流れ 

 

 

  

3.1.3.1紙入札登録 
紙入札情報の登録を行います 

3.1.3.2予定価格登録 
予定価格情報の登録を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定を行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 

3.1.3.5結果公開 
開札結果の公開を行います。 
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3.1.3.1. 紙入札情報の登録/修正を行うには？ 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.3.1紙入札登録/修正 
紙入札情報の登録/修正を行います。 

3.1.3.2予定価格登録 
予定価格情報の登録を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 

3.1.3.5結果公開 
開札結果の公開を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 
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3.1-20 

(1) 登録の場合 

 

  

3.1.3.1(1)登録の場合 
紙業者を登録します 

3.1.3.1(2)変更の場合  
登録された紙業者の変更を行います 

3.1.3.1.紙入札業者の登録/修正を行うには？ 
紙入札業者の登録/修正を行います 
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3.1-21 

紙入札情報の登録/修正を行うには？(登録の場合) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

 

画面説明 

 

開札カラムの表示ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

参加業者の審査確認を行う場合は、審査確認カラムの表示ボタン②を押下します。「４-３.資格審査インターフェース」を参照します。 

 

 

操作手順 

① ② 
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3.1-22 

紙入札情報の登録/修正を行うには？(登録の場合) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

落札判を確認する画面です。 

 

画面説明 

 

紙入札・予定価格登録ボタンを押下します。 

 

 

【補足説明】 

参加業者の審査確認を行う場合は、審査確認カラムの表示ボタン②を押下します。「４-３.資格審査インターフェース」を参照します。 

 

 

操作手順 

①  
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3.1-23 

紙入札情報の登録/修正を行うには？(登録の場合) 

 

 

  

 

紙入札情報を登録する画面です。 

画面説明 

 

検索条件を指定後、検索ボタン①を押下します。 

検索条件をクリアしたい場合は、クリアボタン②を押下します。 

 

文字制限について 

・ 検索企業 ID  ：半角数字１６文字（１６バイト）以内 

・ 検索企業名称  ：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 検索業者住所  ：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 検索代表電話番号 ：半角数字ハイフン１６文字（１６バイト）以内 

 

【補足説明】 

紙入札業者を登録しない場合は、予定価格登録ボタン③を押下します。「3.1.3.2 予定価格情報の登録を行うには？」を参照します。 

検索条件は空白でもかまいません。 

 

 

操作手順 

① ② 

③ 
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3.1-24 

紙入札情報の登録/修正を行うには？(登録の場合) 

 

 

  

 

紙入札企業を検索し、紙入札情報を登録する画面です。  

画面説明 

 

検索結果から紙入札企業を選択後、入札金額を入力し、追加ボタン①を押下します。 

 

※ 文字制限について 

・ 入札金額 ：半角数字のみ１６文字（１６バイト）以内 

 

【補足説明】 

辞退の場合は、辞退チェックボックスにチェックを入れます。 

 

操作手順 

① 
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紙入札情報の登録/修正を行うには？(登録の場合) 

 

 

 

  

 

紙入札情報を登録する画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

予定価格を登録する場合は、「3.1.3.2 予定価格情報の登録を行うには？」を参照します。 

 

 

 

操作手順 
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3.1-26 

(2) 変更の場合 

 

  

3.1.3.1(1)登録の場合 
紙業者を登録します 

3.1.3.1(2)変更の場合  
登録された紙業者の変更を行います 

3.1.3.1.紙入札業者の登録/修正を行うには？ 
紙入札業者の登録/修正を行います 
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紙入札情報の登録/修正を行うには？(変更の場合) 

 

 

 

  

 

紙入札情報を登録する画面です。 

画面説明 

 

 

業者の修正を行う場合、修正カラムの修正ボタン①を押下します。 

業者の削除を行う場合、削除カラムの削除ボタン②を押下します。 

 

 

操作手順 

① ② 
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紙入札情報の登録/修正を行うには？(変更の場合) 

 

 

 

  

 

紙入札情報の修正を行う画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

入札金額に修正した値を入力し、決定ボタン①を押下すると紙入札情報登録画面に修正した値が反映されます。 

 

※ 文字制限について 

・ 入札金額 ：半角数字のみ１６文字（１６バイト）以内 

 

操作手順 

① 
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3.1.3.2. 予定価格情報の登録を行うには？ 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.3.1紙入札登録 
紙入札情報の登録を行います。 

3.1.3.2予定価格登録 
予定価格情報の登録を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 

3.1.3.5結果公開 
開札結果の公開を行います。 
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予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

  

 

紙入札情報を登録する画面です。 

画面説明 

 

予定価格登録ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 
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予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予定価格および調査基準価格を登録する画面です。 

画面説明 

 

予定価格と基準価格を入力し、登録ボタン①を押下します。 

 

※ 文字制限について 

・ 予定価格 ：半角数字のみ１６文字（１６バイト）以内 

・ 基準価格 ：半角数字のみ１６文字（１６バイト）以内 

 

 

操作手順 

① 

小数点有り無しの変更はここで
はできません 
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小数点以下ありの場合 

  

小数点以下２桁までの価格の入力が可能となりま
す。 
計算ボタン押下後算出される税込み価格について、
小数点以下３桁目以降の値は切り捨てになります。 
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予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

 

  

 

紙入札と予定価格の確認をする画面です。 

画面説明 

 

表示された内容を確認し、立会担当署名ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

紙入札登録に戻るボタン②を押下した場合、「3.1.3.1 紙入札情報の登録/修正を行うには？」を参照します。 

予定価格登録に戻るボタン③を押下した場合、「3.1.3.2 予定価格情報の登録を行うには？」を参照します。 

 

 

 

操作手順 

① ② ③ 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-34 

予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

  

 

PIN 番号と担当者名を入力する画面です。 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-35 

予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

 

  

 

紙入札と予定価格の登録内容を確認する画面です。 

画面説明 

 

表示された内容を確認し、登録ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

予定価格登録に戻るボタン②を押下した場合、「3.1.3.2 予定価格情報の登録を行うには？」を参照します。 

 

 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-36 

予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

  

 

PIN 番号と担当者名を入力する画面です。 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-37 

予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

紙入札と予定価格の登録が完了したことを確認する画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

開札を行う場合、落札判定画面へ戻る①を押下します。「3.1.3.3 落札判定を行うには？」を参照します。 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-38 

 

予定価格情報の登録を行うには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

落札判定を行う画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

開札を行う場合、開札①を押下します。「3.1.3.3 落札判定を行うには？」を参照します。 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-39 

3.1.3.3. 落札判定を行うには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.3.1紙入札登録 
紙入札情報の登録を行います。 

3.1.3.2予定価格登録 
予定価格情報の登録を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 

3.1.3.5結果公開 
開札結果の公開を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-40 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-41 

(1) 保留の場合 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-42 

落札判定を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定をする画面です。 

画面説明 

 

備考に必要事項を入力し、落札判定の保留ラジオボタンを選択し、登録ボタン①を押下します。 

 

※文字制限について 

・備考   ：改行コードを含め全角１２８文字（２５６バイト）以内 

 

【補足説明】 

備考は空白でも構いません。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-43 

落札判定を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定結果を確認する画面です。 

画面説明 

 

登録内容を確認の上、登録ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

登録ボタン①の押下後は、「3.1.3.4(1)保留の場合」を参照します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-44 

(2) 落札の場合 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-45 

落札判定を行うには？（落札の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定を行う画面です。 

画面説明 

 

備考に必要事項を入力し、落札判定の落札ラジオボタンを選択後、落札業者の落札カラムをチェックして、登録ボタン①を押下します。 

 

※文字制限について 

・備考   ：改行コードを含め全角１２８文字（２５６バイト）以内 

 

【補足説明】 

備考は空白でも構いません。 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-46 

落札判定を行うには？（落札の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定結果を確認する画面です。 

画面説明 

 

登録内容を確認の上、登録ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

登録ボタン①の押下後は、「3.1.3.4(2)落札の場合」を参照します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-47 

(3) 同価の場合 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-48 

落札判定を行うには？（同価の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定を行う画面です。 

画面説明 

 

備考に必要事項を入力し、落札判定の同価ラジオボタンを選択し、登録ボタン①を押下します。 

 

※文字制限について 

・ 備考 ：改行コードを含め全角１２８（２５６バイト）以内 

 

【補足説明】 

備考は空白でも構いません。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-49 

落札判定を行うには？（同価の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定結果を確認する画面です。 

画面説明 

 

 

登録内容を確認の上、登録ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-50 

(4) 再入札の場合 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-51 

落札判定を行うには？（再入札の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定を行う画面です。 

画面説明 

 

備考に必要事項を入力し、落札判定の再入札ラジオボタンを選択し、登録ボタン①を押下します。 

 

※文字制限について 

・ 備考 ：改行コードを含め全角１２８（２５６バイト）以内 

 

【補足説明】 

備考は空白でも構いません。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-52 

落札判定を行うには？（再入札の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定結果を確認する画面です。 

画面説明 

 

内容を確認の上、登録ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-53 

落札判定を行うには？（再入札の場合） 

 

 

 

  

 

再入札日時を入力する画面です。 

画面説明 

 

日時を指定し、確定ボタン①を押下します。 

 

日程の入力 

・ 日付項目：入力は、日付ボックス（カレンダー画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。 

直接入力する場合は、“yyyy/mm/dd”または “元号 yy年 mm月 dd日”（例 2002/01/01 または 平成 14年 1月 1日）書式での 

入力が可能です。 

・ 時刻項目：入力は時刻ボックス（時刻設定画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。 

直接入力する場合は、“hh:mm”または“hh時 mm分”（例 13:11または 13時 11分）書式での入力が可能です。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-54 

落札判定を行うには？（再入札の場合） 

 

 

  

 

再入札通知書の発行を行う画面です。 

画面説明 

 

通知書の内容を確認のうえ、発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-55 

落札判定を行うには？（再入札の場合） 

 

 

 

  

 

処理の完了を示す画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

 

再入札書の受付を行うには、「3.1.2 入札受付の流れ」を参照します。 

 

操作手順 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-56 

(5) 不落の場合 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-57 

落札判定を行うには？（不落の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定を行う画面です。 

画面説明 

 

備考に必要事項を入力し、落札判定の不落ラジオボタンを選択し、登録ボタン①を押下します。 

 

※文字制限について 

・ 備考 ：改行コードを含め全角１２８（２５６バイト）以内 

 

【補足説明】 

備考は空白でも構いません。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-58 

落札判定を行うには？（不落の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定結果の確認を行う画面です。 

画面説明 

 

登録内容を確認の上、登録ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-59 

落札判定を行うには？（不落の場合） 

 

 

 

  

 

不落随契の日時を指定する画面です。 

画面説明 

 

日時を指定し、確定ボタン①を押下します。 

 

日程の入力 

・ 日付項目：入力は、日付ボックス（カレンダー画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。 

直接入力する場合は、“yyyy/mm/dd”または “元号 yy 年 mm 月 dd 日”（例 2002/01/01 または 平成 14 年 1 月 1 日）書式での 

入力が可能です。 

・ 時刻項目：入力は時刻ボックス（時刻設定画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。 

直接入力する場合は、“hh:mm”または“hh 時 mm 分”（例 13:11 または 13 時 11 分）書式での入力が可能です。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-60 

落札判定を行うには？（不落の場合） 

 

 

  

 

不落随契の見積先を選択する画面です。 

画面説明 

 

見積先の企業の随契カラムをチェックして、確定ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-61 

落札判定を行うには？（不落の場合） 

 

 

  

 

不落随契の通知を行う画面です。 

画面説明 

 

通知書の内容を確認のうえ、発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-62 

落札判定を行うには？（不落の場合） 

 

 

 

  

 

処理の完了を示す画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

 

見積書の受付を行うには、「3.3.見積書提出以降」を参照します。 

 

 

操作手順 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-63 

(6) 不調の場合 

 

  

3.1.3.3(1)保留 
保留とする場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(2)落札 
落札者が決定した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(3)同価 
同価の場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(4)再入札 
再入札の落札判定を行います 

3.1.3.3(5)不落 
不落随契と判断した場合の落札判定を行います 

3.1.3.3(6)不調 
不調の落札判定を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-64 

落札判定を行うには？（不調の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定を行う画面です。 

画面説明 

 

備考に必要事項を入力し、落札判定欄の不調ラジオボタンを選択し、登録ボタン①を押下します。 

 

※文字制限について 

・ 備考 ：改行コードを含め全角１２８（２５６バイト）以内 

 

【補足説明】 

備考は空白でも構いません。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-65 

落札判定を行うには？（不調の場合） 

 

 

 

  

 

落札判定の結果を確認する画面です。 

画面説明 

 

 

登録内容を確認の上、登録ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

登録ボタン①の押下後は、「3.1.3.4(3)不調の場合」の不調通知書画面へ遷移します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-66 

3.1.3.4. 開札結果の通知を行うには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.3.1紙入札登録 
紙入札情報の登録を行います。 

3.1.3.2予定価格登録 
予定価格情報の登録を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 

3.1.3.5結果公開 
開札結果の公開を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-67 

 

  

3.1.3.4(1)保留 
保留とした場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(2)落札 
落札者が決定した場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(3)不調 
不調の場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-68 

(1) 保留の場合 

 

  

3.1.3.4(1)保留 
保留とした場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(2)落札 
落札者が決定した場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(3)不調 
不調の場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-69 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

調達案件一覧を表示している画面です。 

画面説明 

 

開札カラムの表示ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

案件が通知書を発行できる状態の場合は、②の部分のボタンは表示されません。 

 

操作手順 

① 
② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-70 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

保留通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

執行担当署名ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

「3.1.3.3(1)保留の場合」の落札判定結果確認画面の登録ボタン押下後にも下記画面に遷移します。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-71 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-72 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

保留通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

立会担当署名ボタン①を押下します。 

立会担当署名は複数付与することが可能です。 

 

 

【補足説明】 

立会担当署名ボタン①は設定により、表示されない場合があります。この場合、署名の付与は必要ありません。 

また立会担当署名の付与は設定により任意となります。 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-73 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-74 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

保留通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-75 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-76 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

  

 

処理の完了を示す画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

調達案件の一覧を表示する場合、調達案件一覧ボタン①を押下します。 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-77 

(2) 落札の場合 

 

  

3.1.3.4(1)保留 
保留とした場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(2)落札 
落札者が決定した場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(3)不調 
不調の場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-78 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

調達案件一覧を表示している画面です。 

画面説明 

 

開札カラムの表示ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

案件が通知書を発行できる状態の場合は、②の部分のボタンは表示されません。 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-79 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

 

  

 

落札通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

執行担当署名ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

「3.1.3.3(2)落札の場合」の落札判定結果確認画面の登録ボタン押下後にも下記画面に遷移します。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-80 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-81 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

 

  

 

落札通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

立会担当署名ボタン①を押下します。 

立会担当署名は複数付与することが可能です。 

 

【補足説明】 

立会担当署名ボタン①は設定により、表示されない場合があります。この場合、署名の付与は必要ありません。 

また立会担当署名の付与は設定により任意となります。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-82 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-83 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

 

  

 

落札通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

 

発行ボタン①を押下します。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-84 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-85 

開札結果の通知を行うには？（落札の場合） 

 

 

  

 

処理の完了を示す画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

調達案件の一覧を表示する場合、調達案件一覧ボタン①を押下します。 

開札結果の公開を行なう場合、公開ボタン②を押下します。詳細は、「結果公開を行うには？」を参照下さい。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-86 

 

(3) 不調の場合 

 

  

3.1.3.4(1)保留 
保留とした場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(2)落札 
落札者が決定した場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4(3)不調 
不調の場合の開札結果通知を行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-87 

開札結果の通知を行うには？（保留の場合） 

 

 

 

  

 

調達案件一覧から不調通知書を表示する画面です。 

画面説明 

 

開札カラムの表示ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

案件が通知書を発行できる状態の場合は、②の部分のボタンは表示されません。 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-88 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

 

  

 

不調通知を作成する画面です。 

画面説明 

 

執行担当署名ボタン①を押下します。 

 

【補足説明】 

「3.1.3.3(6)不調の場合」の落札判定結果確認画面の登録ボタン押下後にも下記画面に遷移します。 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-89 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-90 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

 

  

 

不調通知書を作成する画面です。 

画面説明 

 

立会担当署名ボタン①を押下します。 

立会担当署名は複数付与することが可能です。 

 

【補足説明】 

立会担当署名ボタン①は設定により、表示されない場合があります。この場合、署名の付与は必要ありません。 

また立会担当署名の付与は設定により任意となります。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-91 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

画面説明 

 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-92 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

 

  

 

不調通知書、を作成する画面です。 

画面説明 

 

発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-93 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

  

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明 

 

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-94 

開札結果の通知を行うには？（不調の場合） 

 

 

 

  

 

処理の完了を示す画面です。 

画面説明 

 

 

【次の操作】 

調達案件の一覧を表示する場合、調達案件一覧ボタン①を押下します。 

開札結果の公開を行なう場合、公開ボタン②を押下します。詳細は、「結果公開を行うには？」を参照下さい。 

 

 

 

 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-95 

3.1.3.5. 結果公開を行うには？ 

 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.3.1紙入札登録/修正 
紙入札情報の登録/修正を行います。 

3.1.3.2予定価格登録 
予定価格情報の登録を行います 

3.1.3.3落札判定 
落札判定行います 

3.1.3.4開札結果通知 
開札結果の通知を行います。 

3.1.3.5結果公開 
開札結果の公開を行います。 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-96 

結果公開を行うには？ 

 

 

  

 

落札状況一覧画面です。 

画面説明 

 

 

公開内容①を選択し、公開ボタン②を押下します。 

戻るボタン③を押下すると、調達案件一覧画面へ遷移します。 

 

【補足説明】 

公開ボタン②は案件の状態(応札者が存在しない等)によっては表示されません。 

 

操作手順 

① 

② ③ 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-97 

結果公開を行うには？ 

 

 

  

 

落札状況一覧画面(公開確認)です。 

画面説明 

 

 

公開内容が正しければ、公開内容確定ボタン①を押下します。 

戻るボタン②を押下すると、調達案件一覧画面へ遷移します。 

 

 

 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-98 

結果公開を行うには？ 

 

 

 

 

  

 

案件の公開が正常に行われたことを確認する画面です。 

画面説明 

 

 

調達案件一覧ボタン①を押下すると、調達案件一覧画面へ遷移します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-99 

3.1.4. 入札・開札・落札状況確認の流れ 

 

  

3.1.2入札受付 
入札書の受付および入札締切通知書の発行を行います 

3.1.3開札執行 
予定価格を入力し、入札書を復号後、結果通知を行います 

3.1.3結果公開 
開札結果の公開を行います 

3.1.4.1入札状況表示 
入札状況一覧画面を表示します 

 

3.1.4.2開札状況表示 
開札状況一覧画面を表示します 

 

3.1.4.3落札状況表示 
落札状況一覧画面を表示します 

 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-100 

3.1.4.1. 入札状況一覧を表示するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.4.1入札状況表示 
入札状況一覧画面を表示します 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-101 

入札状況一覧を表示するには？ 

 

 

  

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

 

画面説明 

 

状況確認の表示ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-102 

入札状況一覧を表示するには？ 

 

  

 

入札(見積)状況一覧画面です。 

画面説明 

 

 

案件を不調としたい場合は不調ボタン①を押下します。この場合の操作は「3.1.3.4(3)不調の場合」を参照します。 

戻るボタン②を押下すると、調達案件一覧画面へ遷移します。 

 

【補足説明】 

不調ボタン①は案件の状態(入札書(見積書)締切執行前)によって表示されません。 

見積状況一覧画面もほぼ同様の画面構成となります。 

 

 

操作手順 

① ② 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-103 

3.1.4.2. 開札状況一覧を表示するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.4.2開札状況表示 
開札状況一覧画面を表示します 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-104 

開札状況一覧を表示するには？ 

 

 

  

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

 

画面説明 

 

状況確認の表示ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-105 

開札状況一覧を表示するには？ 

 

 

  

 

開札状況一覧画面です。 

画面説明 

 

 

戻るボタン①を押下すると、調達案件一覧画面へ遷移します。 

 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-106 

3.1.4.3. 落札状況一覧を表示するには？ 

 

  

ログイン 
電子入札システムにログインします 

入札案件検索 
入札案件を検索します 

3.1.4.3落札状況表示 
落札状況一覧画面を表示します 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-107 

落札状況一覧を表示するには？ 

 

 

  

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

 

画面説明 

 

状況確認の表示ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順 

① 



第３章 入札業務操作説明（２／２） 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（物品）―発注者編― 

3.1-108 

落札状況一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

落札状況一覧画面です。 

画面説明 

 

 

案件を業者に公開したい場合は公開内容①を選択し、公開ボタン②を押下します。公開の操作は「3.1.3.5 結果公開を行うには？」を参照下

さい。 

戻るボタン③を押下すると、調達案件一覧画面へ遷移します。 

 

【補足説明】 

公開ボタン②は案件の状態(応札者が存在しない等)によっては表示されません。 

 

 

 

操作手順 

① 

③ ② 


