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2.3. 指名競争入札方式指名競争入札方式指名競争入札方式指名競争入札方式 

2.3.1. 業務の流れ業務の流れ業務の流れ業務の流れ 

 

2.3.22.3.22.3.22.3.2 案件登録案件登録案件登録案件登録    

案件の登録を行います 

2.3.32.3.32.3.32.3.3 指名業者選定指名業者選定指名業者選定指名業者選定    

指名業者の選定を行います 

2.3.62.3.62.3.62.3.6 受領確認受領確認受領確認受領確認    

受領確認を行います 

開札処理開札処理開札処理開札処理    

入札書の開札処理を行います 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-2 

 

2.3.2. 案件登録の流れ案件登録の流れ案件登録の流れ案件登録の流れ 

 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.2.12.3.2.12.3.2.12.3.2.1 調達案件登録調達案件登録調達案件登録調達案件登録    

調達案件を登録します 
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2.3.2.1. 調達案件の登録をするには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.2.12.3.2.12.3.2.12.3.2.1 調達案件登録調達案件登録調達案件登録調達案件登録    

調達案件を登録します 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-4 

 

調達案件の登録をするには？ 

 

 

 

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

新規案件登録ボタン①新規案件登録ボタン①新規案件登録ボタン①新規案件登録ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 

① 
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調達案件の登録をするには？ 

 

 

 

 

調達案件登録に必要な概要情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

必要事項を入力または選択後、詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①を押下します。 

 

・ 調達案件名称：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

・ 管理コード：上位 3桁は、事務所コードである。下位４桁は、管理番号で半角数字を入力する。重複可。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ 0001） 

・ 所在地：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。所在地一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：32-島根県） 

・ 品目分類：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。品目分類一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：41-工事） 

・ 入力方式：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。入札方式一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：1002011-一般競争入札） 

・ 工種区分：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。工種区分一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：0020001-一般土木工事） 

 

 

【補足説明】 

・ 入力項目について 

白色：必須項目 

水色：任意項目 

灰色：入力不可項目 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 

① 
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調達案件の登録をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 

 

【価格競争を落札方式に選択した場合】 

調達案件登録に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

必要事項を入力し、登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①を押下します。 

 

 

・ 調達案件名称：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

・ 工事または業務内容：全角１００文字（２００バイト）以内 

・ 公告文等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

・ 入札説明書等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

契約担当官等 

・ 官職：全角２０文字（４０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：支出負担行為担当官） 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 役職名：全角２５文字（５０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：事務所名と同じ） 

・ 氏名：全角２０文字（４０バイト）以内 

 

入札説明書・案件内容に関する説明請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

非落札理由請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

日程の入力 

・ 日付項目：入力は、日付ボックス（カレンダー画面）を使用した入力のみとなります。 

・ 時刻項目：入力は時刻ボックス（時刻設定画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、“hh:mm”（例 13:11）

書式での入力が可能です。 

・ 工事または納入場所：全角５０文字（１００バイト）以内 

・ 現場説明会日時：日程の入力を参照のこと。 

・ 現場説明会場所：全角３０文字（６０バイト）以内 

※日付項目、時刻項目については、コピー＆ペーストが可能です。 

 

 

【補足説明】 

・ 入力項目について 

白色：必須項目 

水色：任意項目 

灰色：入力不可項目 

 

 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    
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調達案件の登録をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 

 

【総合評価（拡充版）を落札方式に選択した場合】 

調達案件登録に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

必要事項を入力し、登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①を押下します。 

 

 

・ 調達案件名称：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

・ 評価項目名称：全角５１２文字（１０２４バイト）以内 

※入札方式を『総合評価』選択した場合のみ、評価項目名称欄が表示されます。 

・ 工事または業務内容：全角１００文字（２００バイト）以内 

・ 公告文等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

・ 入札説明書等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

契約担当官等 

・ 官職：全角２０文字（４０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：支出負担行為担当官） 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 役職名：全角２５文字（５０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：事務所名と同じ） 

・ 氏名：全角２０文字（４０バイト）以内 

 

入札説明書・案件内容に関する説明請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

非落札理由請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

日程の入力 

・ 日付項目：入力は、日付ボックス（カレンダー画面）を使用した入力のみとなります。 

・ 時刻項目：入力は時刻ボックス（時刻設定画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、“hh:mm”（例 13:11）

書式での入力が可能です。 

・ 工事または納入場所：全角５０文字（１００バイト）以内 

・ 現場説明会日時：日程の入力を参照のこと。 

・ 現場説明会場所：全角３０文字（６０バイト）以内 

※日付項目、時刻項目については、コピー＆ペーストが可能です。 

 

 

【補足説明】 

・ 入力項目について 

白色：必須項目 

水色：任意項目 

灰色：入力不可項目 

 

・ 総合評価（拡充版）を落札方式として選択した場合、追加される項目 

  評価値の算出方式：【除算方式】【加算方式１】【加算方式２】 

  評価項目名称：全角５１２文字（１０２４バイト）以内 

  疑義の受付期限 

 

 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    
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調達案件の登録をするには？ 

 

 

 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 

 

調達案件の登録が正常に行われたことを確認する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

 

【次の操作】 

続けて調達案件を登録する場合は、新規案件登録ボタン①新規案件登録ボタン①新規案件登録ボタン①新規案件登録ボタン①を押下します。 

登録された調達案件を確認する場合には、調達案件一覧ボタン②調達案件一覧ボタン②調達案件一覧ボタン②調達案件一覧ボタン②を押下します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① ② 
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2.3.2.2. 調達案件の変更／削除をするには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.2.22.3.2.22.3.2.22.3.2.2 調達案件変更／削除調達案件変更／削除調達案件変更／削除調達案件変更／削除    

調達案件を変更／削除します 
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調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

変更／削除ボタン①変更／削除ボタン①変更／削除ボタン①変更／削除ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録変更／削除 
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調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

調達案件変更に必要な概要情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

変更の場合、必要事項を入力または選択後、詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①を押下します。 

削除、中止の場合、そのまま詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①を押下します。 

 

・ 調達案件名称：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

・ 管理コード：上位 3桁は、事務所コードである。下位４桁は、管理番号で半角数字を入力する。重複可。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ 0001） 

・ 所在地：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。所在地一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：32-島根県） 

・ 品目分類：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。品目分類一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：41-工事） 

・ 入力方式：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。入札方式一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：1002011-一般競争入札） 

・ 工種区分：「ﾌﾟﾙﾀﾞｳﾝﾒﾆｭｰ」で選択する。工種区分一覧表を参照のこと。（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：0020001-一般土木工事） 

 

【補足説明】 

・ 入力項目について 

白色：必須項目 

水色：任意項目 

灰色：入力不可項目 

 

・ 公告日を過ぎていると、調達案件名称・管理コード以外は変更不可になります。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録変更／削除 
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調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【価格競争を落札方式に選択した場合】 

調達案件の変更に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

変更の場合、必要事項を入力し、登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①を押下します。 

削除の場合、削除ボタン②削除ボタン②削除ボタン②削除ボタン②を押下します。但しこの時、公告日を過ぎていると案件の削除は出来ません。 

中止の場合、中止ボタン③中止ボタン③中止ボタン③中止ボタン③を押下します。 

 

 

・ 調達案件名称：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

・ 工事または業務内容：全角１００文字（２００バイト）以内 

・ 公告文等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

・ 入札説明書等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

入札説明書・案件内容に関する説明請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

非落札理由請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

日程の入力 

・ 日付項目：入力は、日付ボックス（カレンダー画面）を使用した入力のみとなります。 

・ 時刻項目：入力は時刻ボックス（時刻設定画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、“hh:mm”（例 13:11）

書式での入力が可能です。 

・ 工事または納入場所：全角５０文字（１００バイト）以内 

・ 現場説明会日時：日程の入力を参照のこと。 

・ 現場説明会場所：全角３０文字（６０バイト）以内 

※日付項目、時刻項目については、コピー＆ペーストが可能です。 

 

 

【補足説明】 

・ 入力項目について 

白色：必須項目 

水色：任意項目 

灰色：入力不可項目 

 

中止ボタン②中止ボタン②中止ボタン②中止ボタン②を押下時の操作は中止通知書の発行に移ります。「2.3.2.3 調達案件の中止をするには？」を参照します。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録変更／削除 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-15 

 

 

 

 

 

 

 

① ③ 

② 
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2.3-16 

調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【総合評価（拡充版）を落札方式に選択した場合】 

調達案件の変更に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

変更の場合、必要事項を入力し、登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①登録ボタン①を押下します。 

削除の場合、削除ボタン②削除ボタン②削除ボタン②削除ボタン②を押下します。但しこの時、公告日を過ぎていると案件の削除は出来ません。 

中止の場合、中止ボタン③中止ボタン③中止ボタン③中止ボタン③を押下します。 

 ※中止ボタン③中止ボタン③中止ボタン③中止ボタン③を押下時の操作は中止通知書の発行に移ります。「2.3.2.3 調達案件の中止をするには？」を参照します。 

 

 

・ 調達案件名称：全角１２８文字（２５６バイト）以内 

・ 評価項目名称：全角５１２文字（１０２４バイト）以内 

※入札方式を『総合評価』選択した場合のみ、評価項目名称欄が表示されます。 

・ 工事または業務内容：全角１００文字（２００バイト）以内 

・ 公告文等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

・ 入札説明書等 URL：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

契約担当官等 

・ 官職：全角２０文字（４０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：支出負担行為担当官） 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 役職名：全角２５文字（５０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：事務所名と同じ） 

・ 氏名：全角２０文字（４０バイト）以内 

 

入札説明書・案件内容に関する説明請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

非落札理由請求宛先 

・ 部局名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：マスタテーブルに登録情報による） 

・ 事務所名：全角３０文字（６０バイト）以内 

・ 窓口名：全角３０文字（６０バイト）以内（ﾃﾞﾌｫﾙﾄ：「契約係」または、「契約課」） 

 

日程の入力 

・ 日付項目：入力は、日付ボックス（カレンダー画面）を使用した入力のみとなります。 

・ 時刻項目：入力は時刻ボックス（時刻設定画面）を使用した入力と直接入力する方法があります。直接入力する場合は、“hh:mm”（例 13:11）

書式での入力が可能です。 

・ 工事または納入場所：全角５０文字（１００バイト）以内 

・ 現場説明会日時：日程の入力を参照のこと。 

・ 現場説明会場所：全角３０文字（６０バイト）以内 

※日付項目、時刻項目については、コピー＆ペーストが可能です。 

 

 

【補足説明】 

・ 入力項目について 

白色：必須項目 

水色：任意項目 

灰色：入力不可項目 

 

・ 総合評価（拡充版）を落札方式として選択した場合、追加される項目 

  評価値の算出方式：【除算方式】【加算方式１】【加算方式２】 

  評価項目名称：全角５１２文字（１０２４バイト）以内 

  疑義の受付期限 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録変更／削除 
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2.3-17 

 

 

 

 

 

 

① ③ ② 
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調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

調達案件の変更が正常に行われたことを確認する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

 

【次の操作】 

登録された調達案件を確認する場合には、調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録変更／削除 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-19 

2.3.2.3. 調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.2.32.3.2.32.3.2.32.3.2.3 調達案件中止調達案件中止調達案件中止調達案件中止    

調達案件を中止します 
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2.3-20 

 

指名業者を登録するには？調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

調達案件の変更に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

中止ボタン①中止ボタン①中止ボタン①中止ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 

指名業者選定 
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2.3-21 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 
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2.3-22 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中止通知書を作成するための確認画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

確認後、ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①を押下します。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 

① 
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2.3-23 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

中止通知書を作成するための画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

理由に必要事項を入力し、作成ボタン①作成ボタン①作成ボタン①作成ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

・ 理由：改行コードを含め全角 15000 文字(30000 バイト)以内 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-24 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

中止通知書を作成するための画面です。 

 

画面説画面説画面説画面説明明明明    

    

執行担当署名ボタン①執行担当署名ボタン①執行担当署名ボタン①執行担当署名ボタン①を押下します。 

 

 

 

【補足説明】 

執行担当署名後、他画面へ遷移した場合は、中止通知書の発行処理は入札(見積)結果登録画面で行います。 

入札(見積)結果登録画面の中止通知書の発行処理は取止め通知書発行処理と同様となります。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-25 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

執行担当署名確認画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

執行担当官のＩC カードをＩＣカードリーダに挿入し、ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①を押下します。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-26 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-27 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

中止通知書を作成するための画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

立会担当署名ボタ立会担当署名ボタ立会担当署名ボタ立会担当署名ボタン①ン①ン①ン①を押下します。 

 

 

 

【補足説明】 

立会担当署名の付与は設定により任意となります。 

立会担当名称、立会担当署名ボタンは設定により表示されません。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-28 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

立会担当署名確認画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

立会担当官のＩC カードをＩＣカードリーダに挿入し、ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①を押下します。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-29 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

PIN 番号および担当者氏名を入力する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

PIN 番号と担当者氏名を入力し、ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①ＯＫボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

立会担当署名の付与は設定により任意となります。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-30 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

中止通知書を作成するための画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

発行ボタン①発行ボタン①発行ボタン①発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録中止 案件登録変更／削除 
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2.3-31 

 

調達案件の中止をするには？ 

 

 

 

 

 

調達案件の中止が正常に行われたことを確認する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

 

【次の操作】 

登録された調達案件を確認する場合には、調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 案件登録 案件登録変更／削除 
案件登録中止 
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2.3.3. 指名業者選定の流れ指名業者選定の流れ指名業者選定の流れ指名業者選定の流れ 

 

 

2.3.3.22.3.3.22.3.3.22.3.3.2 指名業者登録指名業者登録指名業者登録指名業者登録    

指名業者を登録します 

2.3.3.32.3.3.32.3.3.32.3.3.3 指名通知書作成指名通知書作成指名通知書作成指名通知書作成    

指名通知書を作成します 

2.3.3.42.3.3.42.3.3.42.3.3.4 指名通知書発行指名通知書発行指名通知書発行指名通知書発行    

指名通知書を発行します 

2.3.3.62.3.3.62.3.3.62.3.3.6 指名通知書表示指名通知書表示指名通知書表示指名通知書表示    

指名通知書を表示します 
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2.3.3.1. 指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 
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指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

調達案件の一覧から、指名業者選定を行う調達案件を選択する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名業者を選定する調達案件の指名カラムの表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要が表示されます。 

以下に一覧項目を示します。 

・番号、調達案件名称、入札方式、入札状況、変更／削除、申請受付一覧、申請確認／指名／選定一覧 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 
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指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

指名業者の選定を行うための各種操作を行う画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

【次の操作】 

指名業者を登録する場合は、「2.3.3.2 指名業者を登録するには？」を参照します。 

指名通知書を作成する場合は、「2.3.3.3 指名通知書を作成するには？」を参照します。 

指名通知書を発行する場合は、「2.3.3.4 指名通知書を発行するには？」を参照します。 

指名通知書を表示する場合は、「2.3.3.6 指名通知書を表示するには？」を参照します。 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 
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指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

【価格競争を落札方式として選択した場合】 

調達案件概要を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタンを押下すると閉じることが出来ます。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 
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指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

【総合評価（拡充版）を落札方式として選択した場合】 

調達案件概要を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタンを押下すると閉じることが出来ます。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 
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2.3-39 
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2.3.3.2. 指名業者を登録するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.22.3.3.22.3.3.22.3.3.2 指名業者登録指名業者登録指名業者登録指名業者登録    

指名業者を登録します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 
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指名業者を登録するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を発行する業者一覧を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

業者追加ボタン①業者追加ボタン①業者追加ボタン①業者追加ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 指名業者登録 
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指名業者を登録するには？ 

 

 

 

 

 

検索条件をもとに表示された業者を指名業者として登録する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

    

① これから登録しようとしている業者の情報が既に登録されているか調べるために、検索条件（業者番号、業者名称、部署名、電話番号、

住所）を入力します。入力後、検索ボタン②検索ボタン②検索ボタン②検索ボタン②を押下します。 

③ 検索結果の業者名称等が表示されます。登録しようとしている業者が表示されている場合は、「既に登録されている業者の場合」、入力

後表示されない場合は、「登録されていない業者の場合」の手順に進んでください。 

 

「既に登録されている業者の場合」 

① 対象業者を押下して選択します。選択後、選択ボタン④選択ボタン④選択ボタン④選択ボタン④を押下します。 

⑤ 選択した業者情報が表示されます。内容を確認し登録ボタン⑥登録ボタン⑥登録ボタン⑥登録ボタン⑥を押下します。 

 

 

 

JV 参加：チェックボックス 

業者番号：半角数字１６文字（１６バイト）以内 

業者名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

企業体名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

部署名：全角３０文字（６０バイト）以内 

電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

 

業者番号：半角数字１６文字（１６バイト）以内 

業者名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

業者郵便番号：半角数字ハイフンのみ８文字（８バイト）以内 

業者住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

部署名：全角３０文字（６０バイト）以内 

代表者氏名：全角１０文字（２０バイト）以内 

代表者電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

代表者 FAX：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

代表者メールアドレス：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

連絡先名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

連絡先氏名：全角１０文字（２０バイト）以内 

連絡先住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

連絡先電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

連絡先メールアドレス：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

【補足説明】 

続けて指名業者を登録する場合、連続登録ボタン⑦連続登録ボタン⑦連続登録ボタン⑦連続登録ボタン⑦を押下します。 

 

※JV による指名業者登録を行う場合 

・⑧「JV 参加」チェックボックスにチェックすることにより、「企業体名称」テキストボックスが有効となり、企業体名称が入力できます。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 指名業者登録 
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2.3-43 

 

② 

④ 

① 

⑤ 

⑥ 

⑦ 

③ 
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2.3.3.3. 指名通知書を作成するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.32.3.3.32.3.3.32.3.3.3 通知書作成通知書作成通知書作成通知書作成    

指名通知書を作成します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 
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指名通知書を作成するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を一括作成にて業者を選択する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名通知書を一括で作成する場合、一括処理：適用カラムの全てボタン①全てボタン①全てボタン①全てボタン①を押下後、 

全ての業者の適用カラムにチェックが付加されたことを確認し、一括作成ボタン②一括作成ボタン②一括作成ボタン②一括作成ボタン②を押下します。 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

② 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 発行対象一覧 
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指名通知書を作成するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を作成する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

必要に応じて理由または条件などを入力し、全ての指名業者に対して同様の内容を適用する場合にはチェックボックス①チェックボックス①チェックボックス①チェックボックス①にチェックを行い、

一括作成ボタン②一括作成ボタン②一括作成ボタン②一括作成ボタン②を押下します。 

 

・ 入力欄：改行コードを含め全角１５０００文字（３００００バイト）程度 

・ 理由または条件：改行コードを含め全角１５０００文字(３００００バイト)以内 

・ 内訳書提出要請文：改行コードを含め全角１５０００文字（３００００バイト）程度 

※ 案件登録時に「内訳書提出」で無しを選択した場合には、「内訳書提出要請書」欄は、表示されません。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 発行対象一覧 

② 
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指名通知書を作成するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を個別作成にて業者を選択する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名通知書を個別で作成する場合、作成したい業者の作成ボタン①作成ボタン①作成ボタン①作成ボタン①を押下します。 

 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 発行対象一覧 
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指名通知書を作成するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を作成する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

入力欄および内訳書提出要請文に条件を記入後、必要に応じて理由または条件などを入力し、作成ボタン①作成ボタン①作成ボタン①作成ボタン①を押下します。 

 

・ 入力欄：全角１５０００文字（３００００バイト）以内 

・ 理由または条件：改行コードを含め全角１５０００文字(３００００バイト)以内 

・ 内訳書提出要請文：全角２５６文字（５１２バイト）以内 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 発行対象一覧 
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指名通知書を作成するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書の作成完了を確認する画面です。 

画面画面画面画面説明説明説明説明    

    

 

【次の操作】 

指名通知書を発行する場合は、「2.3.3.3 指名通知書を作成するには？」を参照します 

 

 

【補足説明】 

・ 指名通知書の作成が完了した場合、作成した業者の通知書カラムのボタンが『作成』から『発行』のボタンに変わります。 

・ 指名／非指名通知書を作成後、修正を行なう場合は、修正カラムの修正ボタン①修正ボタン①修正ボタン①修正ボタン①を押下し、修正を行います。 

・ 調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示す

るには？を参照のこと。 

・ 業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 発行対象一覧 
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2.3-50 

 

2.3.3.4. 指名通知書を発行するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.42.3.3.42.3.3.42.3.3.4 通知書発行通知書発行通知書発行通知書発行    

指名通知書を発行します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 
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2.3-51 

 

指名通知書を発行するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を一括にて発行する業者を選択する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名通知書を一括で発行する場合、一括処理：適用カラムの全てボタン①全てボタン①全てボタン①全てボタン①を押下後、 

全ての業者の適用カラムにチェックが付加されたことを確認し、一括発行ボタン②一括発行ボタン②一括発行ボタン②一括発行ボタン②を押下します。 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

② 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 発行対象一覧 
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2.3-52 

 

指名通知書を発行するには？ 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を一括発行する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

画面に表示されている内容を確認後、一括発行ボタン①一括発行ボタン①一括発行ボタン①一括発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 発行対象一覧 
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2.3-53 

 

指名通知書を発行するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書を個別にて発行する業者を選択する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名通知書を個別で発行する場合、発行したい業者の発行ボタン①発行ボタン①発行ボタン①発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 発行対象一覧 
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2.3-54 

 

指名通知書を発行するには？ 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を個別発行する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

画面に表示されている内容を確認後、発行ボタン①発行ボタン①発行ボタン①発行ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 発行対象一覧 
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2.3-55 

 

指名通知書を発行するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書の発行完了を確認する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

【次の操作】 

指名通知書を表示する場合は、「2.3.3.6 指名通知書を表示するには？」を参照します 

 

 

【補足説明】 

・ 指名通知書の発行が完了した場合、発行した業者の通知書カラムのボタンが『発行』から『表示』のボタンに変わります。 

・ 発行された指名／非指名通知書を受注者にて確認が行われると、参考カラム欄の表示が『未』から『済』に変わります。 

・ 調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示す

るには？を参照のこと。 

・ 業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 発行対象一覧 
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2.3-56 

2.3.3.5. 紙入札業者の登録をするには？ 

 

 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.52.3.3.52.3.3.52.3.3.5 紙入札業者登録紙入札業者登録紙入札業者登録紙入札業者登録    

紙入札業者の登録をします 

発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 

2.2.3.5.12.2.3.5.12.2.3.5.12.2.3.5.1 新規登録新規登録新規登録新規登録    

紙入札業者の新規登録をします 

2.2.3.52.2.3.52.2.3.52.2.3.5.2.2.2.2 登録･変更登録･変更登録･変更登録･変更    

紙入札業者の登録･変更をします 
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2.3-57 

 

紙入札業者の登録をするには？ 

 

 

 

 

紙入札業者を登録する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

紙入札業者登録ボタン①紙入札業者登録ボタン①紙入札業者登録ボタン①紙入札業者登録ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 紙入札業者登録 
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2.3-58 

    

2.3.3.5.1  紙入札業者の新規登録をするには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.52.3.3.52.3.3.52.3.3.5 紙入札業者登録紙入札業者登録紙入札業者登録紙入札業者登録    

紙入札業者の登録をします 

発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 

2.3.3.5.12.3.3.5.12.3.3.5.12.3.3.5.1 新規登録新規登録新規登録新規登録    

紙入札業者の新規登録をします 

2.3.3.5.22.3.3.5.22.3.3.5.22.3.3.5.2 登録･変更登録･変更登録･変更登録･変更    

紙入札業者の登録･変更をします 
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2.3-59 

 

紙入札業者の新規登録をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙入札業者の新規登録および登録･更新を行う画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

 

業者情報①業者情報①業者情報①業者情報①を入力します。入力後、登録ボタン②登録ボタン②登録ボタン②登録ボタン②を押下します。 

 

 

 

業者名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

業者郵便番号：半角数字ハイフンのみ８文字（８バイト）以内 

業者住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

役職名：全角３０文字（６０バイト）以内 

氏名：全角１０文字（２０バイト）以内 

代表者電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

代表者 FAX：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

部署名：全角３０文字（６０バイト）以内 

商号（連絡先名称）：全角６０文字（１２０バイト）以内 

連絡先氏名：全角１０文字（２０バイト）以内 

連絡先住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

連絡先電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

連絡先メールアドレス：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

【補足説明】 

続けて指名業者を登録する場合、連続登録ボタン③連続登録ボタン③連続登録ボタン③連続登録ボタン③を押下します。 

 

 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 

ログイン 調達案件検索 紙入札業者登録 

受領確認 指名業者選定 

発行対象一覧 
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2.3-60 

 

 

② ③ 

① 
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2.3-61 

 

2.3.3.5.2  紙入札業者登録･変更をするには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.52.3.3.52.3.3.52.3.3.5 紙入札業者登録紙入札業者登録紙入札業者登録紙入札業者登録    

紙入札業者の登録をします 

発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 

2.3.3.5.12.3.3.5.12.3.3.5.12.3.3.5.1 新規登録新規登録新規登録新規登録    

紙入札業者の新規登録をします 

2.3.3.5.22.3.3.5.22.3.3.5.22.3.3.5.2 登録･変更登録･変更登録･変更登録･変更    

紙入札業者の登録･変更をします 
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2.3-62 

    

紙入札業者登録･変更をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

紙入札業者の新規登録および登録･更新を行う画面です。（曖昧検索し業者を選択した後の紙入札業者登録画面） 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

①これから登録・変更しようとしている業者の情報が既に登録されているか調べるために、検索条件（業者番号、業者名称、部署名、電話

番号、住所）を入力します。入力後、検索ボタン②検索ボタン②検索ボタン②検索ボタン②を押下します。 

③検索結果の業者名称等が表示されます。変更しようとしている業者が表示されている場合は、「既に登録されている業者の場合」を、 

入力後表示されない場合は、「2.2.3.5.1 紙入札業者の新規登録を行うには？」を参照して下さい。 

 

「既に登録されている業者の場合」 

対象業者を押下して選択します。選択後、選択ボタン④選択ボタン④選択ボタン④選択ボタン④を押下します。 

⑤選択した業者情報が表示されます。内容を確認し登録ボタン⑥登録ボタン⑥登録ボタン⑥登録ボタン⑥を押下します。 

 

 

業者番号：半角数字１６文字（１６バイト）以内 

業者名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

部署名：全角３０文字（６０バイト）以内 

電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

 

業者名称：全角６０文字（１２０バイト）以内 

業者郵便番号：半角数字ハイフンのみ８文字（８バイト）以内 

業者住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

役職名：全角３０文字（６０バイト）以内 

氏名：全角１０文字（２０バイト）以内 

代表者電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

代表者 FAX：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

部署名：全角３０文字（６０バイト）以内 

 

商号（連絡先名称）：全角６０文字（１２０バイト）以内 

連絡先氏名：全角１０文字（２０バイト）以内 

連絡先住所：全角３０文字（６０バイト）以内 

連絡先電話番号：半角数字ハイフンのみ２５文字（２５バイト）以内 

連絡先メールアドレス：半角英数字１００文字（１００バイト）以内 

 

【補足説明】 

続けて指名業者を登録する場合、連続登録ボタン⑦連続登録ボタン⑦連続登録ボタン⑦連続登録ボタン⑦を押下します。 

 

業者名称、業者郵便番号、業者住所、役職名、氏名、代表電話番号、代表 FAX 番号、部署名の項目は主要項目なため、変更できません。変

更した場合、確認メッセージが表示されます。 

連絡先名称、連絡先氏名、連絡先住所、連絡先電話番号、連絡先メールアドレスの項目を変更した場合、変更された内容で更新し登録しま

す。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 

ログイン 調達案件検索 紙入札業者登録 

受領確認 指名業者選定 

発行対象一覧 
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2.3-63 

 

 

 

 

① 

③ 

④ 

⑥ 
⑦ 

⑤ 

② 
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2.3-64 

 

2.3.3.6. 指名通知書を表示するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.62.3.3.62.3.3.62.3.3.6 通知書表示通知書表示通知書表示通知書表示    

指名通知書を表示します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 
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2.3-65 

 

指名通知書を表示するには？ 

 

 

 

 

 

表示する発行済み指名通知書を選択する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

表示したい業者の通知書カラムの表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 
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2.3-66 

 

指名通知書を表示するには？ 

 

 

 

 

発行済み指名通知書を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

 

【次の操作】 

入札締切日時に、入札締切通知書の発行を行います。入札書の開札処理に関する操作は「3.1 入札以降」を参照します。 

 

【補足説明】 

署名検証ボタン①署名検証ボタン①署名検証ボタン①署名検証ボタン①を押下することにより、署名検証成否のポップアップが表示されます。 

署名検証は設定により自動、手動があります。自動の場合、署名検証ボタンは表示されません。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 

① 
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2.3.3.7. 指名通知書を印刷するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 

2.3.3.62.3.3.62.3.3.62.3.3.6 通知書表示通知書表示通知書表示通知書表示    

指名通知書を発行します 

0000 通知書印刷通知書印刷通知書印刷通知書印刷    

指名通知書を印刷します 
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2.3-68 

 

 

指名通知書を印刷するには？ 

 

 

 

 

指名通知書を印刷する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

    

印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①印刷ボタン①を押下することにより、新規ブラウザにて指名通知書印刷画面を表示します。 

指名通知書印刷画面の印刷を押下します。 

 

 

【補足説明】 

指名通知書印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能①をご使用願います。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 通知書印刷 
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2.3-69 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書を印刷するには？ 

 

① 
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指名通知書を印刷する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

    

画面を右クリックし印刷ボタン画面を右クリックし印刷ボタン画面を右クリックし印刷ボタン画面を右クリックし印刷ボタンを押下することにより、指名通知書の印刷が出来ます。 

 

 

【補足説明】 

指名通知書印刷画面での印刷はブラウザの印刷機能をご使用願います。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 通知書印刷 
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2.3.3.8. 業者を削除するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ログログログログインインインイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.82.3.3.82.3.3.82.3.3.8 業者削除業者削除業者削除業者削除    

業者を削除します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 
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2.3-72 

 

業者を削除するには？ 

 

 

 

 

 

一括削除一括削除一括削除一括削除する業者を選択する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

    

業者を一括で削除する場合、削除カラムの全てボタン①全てボタン①全てボタン①全てボタン①を押下後、 

全ての業者の発行カラムにチェックが付加されたことを確認し、業者削除ボタン②業者削除ボタン②業者削除ボタン②業者削除ボタン②を押下します。 

 

【補足説明】 

・紙業者の削除は執行回数が 1 回目で紙入札書提出前、または状況登録前まで削除可能です 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 業者削除 通知書印刷 

② 
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2.3-73 

 

業者を削除するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認後業者を削除画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

    

確認後、OKOKOKOK ボタン①ボタン①ボタン①ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 業者削除 通知書印刷 
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2.3.4. 指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書自動発行自動発行自動発行自動発行処理処理処理処理の流れの流れの流れの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

事務支援システムで指名通知書の自動発行を設定する事務支援システムで指名通知書の自動発行を設定する事務支援システムで指名通知書の自動発行を設定する事務支援システムで指名通知書の自動発行を設定する    

事務支援システムで「指名通知書自動発行」設定と指名通知用の情報を登録します 

2.3.3.32.3.3.32.3.3.32.3.3.3 指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書自動発行自動発行自動発行自動発行設定設定設定設定を連携登録するを連携登録するを連携登録するを連携登録する    

電子入札側で指名通知書自動発行の設定を連携登録します 

2.3.3.42.3.3.42.3.3.42.3.3.4 連携登録後の連携登録後の連携登録後の連携登録後の指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書自動自動自動自動発行発行発行発行設定を変更する設定を変更する設定を変更する設定を変更する    

指名通知書自動発行設定を変更します 

2.3.3.62.3.3.62.3.3.62.3.3.6 指名通知書指名通知書指名通知書指名通知書自動発行自動発行自動発行自動発行    

指名通知書が自動で発行されます 
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2.3.4.1. 調達案件連携登録一覧画面を表示するには？ 

 

 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

外部連携外部連携外部連携外部連携    

外部連携メニューへ進みます 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 調達案件連携登録調達案件連携登録調達案件連携登録調達案件連携登録    

調達案件連携登録一覧画面を表示します 
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2.3-76 

 

調達案件連携登録一覧画面を表示するには指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

外部連携されてきた調達案件から、連携登録を行う調達案件を検索・選択する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

検索条件を設定し、「「「「検索検索検索検索」」」」ボタンボタンボタンボタン①①①①を押下します。 

 

 

【補足】 

外部連携メニューの「連携入力」の「調達案件連携登録」より遷移します。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 外部連携 連携登録一覧 

指名業者選定 
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2.3-77 

 

調達案件連携登録一覧画面を表示するには指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

外部連携されてきた調達案件から、連携登録を行う調達案件を検索・選択する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

連携を行う案件の「連携登録」カラムの「登録」「登録」「登録」「登録」ボタンボタンボタンボタン①①①①を押下します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 外部連携 連携登録一覧 

指名業者選定 
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2.3-78 

 

2.3.4.2. 指名通知書自動発行の設定を連携登録するには？ 

 

 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

外部連携外部連携外部連携外部連携    

外部連携メニューへ進みます 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 連携調達案件登録・削除連携調達案件登録・削除連携調達案件登録・削除連携調達案件登録・削除    

指名通知書自動発行の連携登録を行う連携調達案件登録・削除画面を表示します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 調達案件連携登録一覧調達案件連携登録一覧調達案件連携登録一覧調達案件連携登録一覧    

調達案件連携登録一覧画面を表示します 
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2.3-79 

 

指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

調達案件登録に必要な概要情報を入力するための画面です 

事務支援システムで入力された「指名通知書自動発行」設定を確認、修正できます。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

「詳細入力」ボタン①を押下し、詳細入力を行う画面へ進みます。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

①  

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 外部連携 連携登録一覧 

指名業者選定 
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指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

調達案件登録に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

事務支援システムで入力された「指名通知書自動発行」設定と指名通知用の情報を連携登録する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名通知書の自動発行を行う場合は「指名通知書自動発行」欄の「する」を選択します。自動発行を行わない場合は「しない」を選択しま

す。① 

その他の必須項目を入力し、「登録」ボタン②を押下します。 

 

【補足説明】 

・電子入札システムで、指名通知書自動発行を「しない」に登録・変更を行った場合、改めて指名通知書自動発行を「する」に設定を変更

することはできません。 

・事務支援システムで「電子入札での指名通知書自動発行」にチェックが入っていた場合は「する」、チェックが入っていなかった場合は「し

ない」を選択状態として表示します。但し、事務支援システムからの連携登録でない場合は、非活性となります。 

・指名通知書自動発行するを選択している場合で、処理日が指名通知書発行開始日時を過ぎている場合はエラーメッセージが表示され連携

は不可となります。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 外部連携 連携登録一覧 

指名業者選定 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-81 

 

 

① 

② 
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2.3-82 

 

2.3.4.3. 連携登録後の指名通知書自動発行設定を変更するには？ 

 

 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.22.3.3.22.3.3.22.3.3.2 調達案件変更・削除・中止調達案件変更・削除・中止調達案件変更・削除・中止調達案件変更・削除・中止    

調達案件変更・削除・中止画面を表示します 
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2.3-83 

 

調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

登録済みの調達案件を表示する一覧画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

該当案件の「「「「変更／削除」ボタン①変更／削除」ボタン①変更／削除」ボタン①変更／削除」ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 調達案件検索 案件変更／削除／中止 

指名業者選定 
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2.3-84 

 

調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

調達案件変更に必要な概要情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

変更の場合、必要事項を入力または選択後、詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①を押下します。 

削除、中止の場合、そのまま詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①詳細入力ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 調達案件検索 案件変更／削除／中止 

指名業者選定 

 

①  
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調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調達案件の変更に必要な各種請求先情報や期限日時情報を入力するための画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

指名通知書の自動発行設定を変更する場合は「指名通知書自動発行」欄のラジオボタン①①①①を該当の設定へ選択します。 

その他変更がある箇所があれば必要事項を入力し、変更変更変更変更ボタンボタンボタンボタン②②②②を押下します。 

 

削除の場合、削除ボタン削除ボタン削除ボタン削除ボタン③③③③を押下します。但しこの時、公告日を過ぎていると案件の削除は出来ません。 

中止の場合、中止ボタン中止ボタン中止ボタン中止ボタン④④④④を押下します。 

 

 

【補足説明】 

・事務支援システムから連携登録された案件でない場合または、画面表示日時が指名通知書発行開始日時を過ぎている場合「指名通知書自

動発行」設定を変更不可として表示します。 

・事務支援システムから連携登録された案件の場合、かつ、「指名通知書自動発行」設定値が「しない」となっている場合「指名通知書自動

発行」設定を変更不可として表示します。 

・選択値が「する」から「しない」へ変更された場合、当該案件に関する指名通知書自動発行処理について、自動処理の予約を解除します。 

・指名通知書自動発行するを選択している場合で、処理日が指名通知書発行開始日時を過ぎている場合はエラーメッセージが表示され連携

は不可となります。 

 

中止ボタン中止ボタン中止ボタン中止ボタン④④④④を押下時の操作は中止通知書の発行に移ります。「2.3.2.3 調達案件の中止をするには？」を参照します。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 調達案件検索 案件変更／削除／中止 

指名業者選定 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-86 

 

 

 

 

 

① 

③ ② ④ 
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2.3-87 

 

調達案件の変更／削除をするには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調達案件の変更が正常に行われたことを確認する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

【次の操作】 

登録された調達案件を確認する場合には、調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①調達案件一覧ボタン①を押下します。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 自動発行 

ログイン 調達案件検索 案件変更／削除／中止 

指名業者選定 



第 2.3 章 指名競争入札方式 
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操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-88 

 

2.3.4.4. 指名通知書の自動発行 

 

 

 

2.3.32.3.32.3.32.3.3.2.2.2.2 指名通知書の自動発行指名通知書の自動発行指名通知書の自動発行指名通知書の自動発行    

指名通知書が自動発行されます 
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2.3-89 

 

指名通知書発行対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指名通知書発行開始日時に到達した段階で、自動処理により指名通知書の作成・発行処理が行われます。 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-90 

 

2.3.5. 指名業者取消機能の流れ指名業者取消機能の流れ指名業者取消機能の流れ指名業者取消機能の流れ 

 

 

 

 
2.2.4.12.2.4.12.2.4.12.2.4.1 指名業者取消し機能指名業者取消し機能指名業者取消し機能指名業者取消し機能    

指名業者取消し機能を実行します 
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2.3-91 

 

2.3.5.1. 指名業者取消し機能を実行するには？ 

 

    

 

 ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧発行対象一覧    

指名通知書発行対象一覧画面を表示します 

2.3.5.12.3.5.12.3.5.12.3.5.1 指名業者取消し機能指名業者取消し機能指名業者取消し機能指名業者取消し機能    

指名業者取消し機能を実行します 
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2.3-92 

 

指名業者取消し機能を実行するには？ 

 

 

 

 

 

指名業者取消し機能を適用する業者を選択する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

指名業者取消し機能を実行する場合、発行したい業者の取消ボタン取消ボタン取消ボタン取消ボタン①①①①を押下します。 

 

 

 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 取消し機能 
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2.3-93 

 

指名業者取消し機能を実行するには？ 

 

 

 

 

指名業者取消し機能を実行する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

画面に表示されている内容を確認後、取消ボタン①取消ボタン①取消ボタン①取消ボタン①を押下します。 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 取消し機能 



第 2.3 章 指名競争入札方式 
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2.3-94 

 

指名業者取消し機能を実行するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

指名業者取消し機能の実行完了を確認する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

指名業者取消し機能を実行した業者の取消カラム下に、取消と表示されています。 

 

【補足説明】 

・調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示する

には？を参照のこと。 

・業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 指名業者登録 通知書作成 通知書発行 通知書表示 発行対象一覧 取消し機能 
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2.3-95 

2.3.6. 受領確認の流れ受領確認の流れ受領確認の流れ受領確認の流れ 

 

 

2.3.3.22.3.3.22.3.3.22.3.3.2 受領確認受領確認受領確認受領確認    

受領確認書受付対象一覧を表示します 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-96 

 

2.3.6.1. 受領確認書対象一覧を表示するには？ 

 

ログインログインログインログイン    

電子入札システムにログインします 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.6.12.3.6.12.3.6.12.3.6.1 受付対象一覧受付対象一覧受付対象一覧受付対象一覧    

受領確認書対象一覧画面を表示します 
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2.3-97 

 

受領確認書対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

調達案件の一覧から、調達案件を選択する画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

受領確認を行う調達案件の申請受付一覧カラムの表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①表示ボタン①を押下します。 

 

 

【補足説明】 

以下に一覧項目を示します。 

・番号、調達案件名称、入札方式、入札状況、変更／削除、申請受付一覧、申請確認／指名／選定一覧 

 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 受付対象一覧 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-98 

 

受領確認書対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

指名を行った業者の受領確認を行うため画面です。 

 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

受注者が受領確認を行うと参照カラムの表示が、『未』から『済』に表示が変わります。 

 

【次の操作】 

入札締切日時に、入札締切通知書の発行を行います。入札書の開札処理に関する操作は「3.1 入札以降」を参照します。 

 

【補足説明】 

・ 調達案件概要を表示するには、調達案件名称を押下します。 

・ 業者詳細情報を表示するには、業者名称を押下します。 

・ 調達案件名称を押下すると別のブラウザが起動され調達案件概要画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示す

るには？を参照のこと。 

・ 業者名称を押下すると別のブラウザが起動され業者詳細情報画面が表示されます。2.3.7.1 指名通知書発行対象一覧画面より表示するに

は？を参照のこと。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 受付対象一覧 
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2.3-99 

 

受領確認書対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

【価格競争を落札方式として選択した場合】 

調達案件概要を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタンを押下すると閉じることが出来ます。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 受付対象一覧 



第 2.3 章 指名競争入札方式 
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2.3-100 
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2.3-101 

 

受領確認書対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

【総合評価（拡充版）を落札方式として選択した場合】 

調達案件概要を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタンを押下すると閉じることが出来ます。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 受付対象一覧 
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2.3-102 



第 2.3 章 指名競争入札方式 
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2.3-103 

 

受領確認書対象一覧を表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

業者詳細情報を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①を押下すると閉じることが出来ます。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 受付対象一覧 

① 
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2.3-104 

2.3.7. 調達案件概要および業者詳細情調達案件概要および業者詳細情調達案件概要および業者詳細情調達案件概要および業者詳細情報および紙入札業者一覧確認報および紙入札業者一覧確認報および紙入札業者一覧確認報および紙入札業者一覧確認 

 

 

2.3.22.3.22.3.22.3.2 案件登録案件登録案件登録案件登録    

案件の登録を行います 

2.3.32.3.32.3.32.3.3 指名業者選定指名業者選定指名業者選定指名業者選定    

技術資料の受付を行います 

2.3.72.3.72.3.72.3.7 概要および紙入札業者一覧概要および紙入札業者一覧概要および紙入札業者一覧概要および紙入札業者一覧    

調達案件概要／業者詳細情報／紙入札業者一覧を表示します 
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操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-105 

 

2.3.7.1. 指名通知書発行対象一覧画面より表示するには？ 

 

調達案件検索調達案件検索調達案件検索調達案件検索    

調達案件を検索します 

2.3.3.12.3.3.12.3.3.12.3.3.1 指名通知書発行対象一覧表示指名通知書発行対象一覧表示指名通知書発行対象一覧表示指名通知書発行対象一覧表示    

技術資料受付対象一覧を表示します。 

2.3.7.12.3.7.12.3.7.12.3.7.1 概要および紙入札業者一覧概要および紙入札業者一覧概要および紙入札業者一覧概要および紙入札業者一覧    

調達案件概要／業者詳細概要／紙入札業者一覧を表示します 
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2.3-106 

 

指名通知書発行対象一覧画面より表示するには？ 

 

 

 

 

 

指名通知書発行対象一覧画面から調達案件概要／業者詳細情報／紙入札業者一覧を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

調達案件概要を表示するには、調達案件名称①調達案件名称①調達案件名称①調達案件名称①を押下します。 

業者詳細情報を表示するには、業者名称②業者名称②業者名称②業者名称②を押下します。 

紙入札業者一覧を表示するには、紙入札業者一覧③紙入札業者一覧③紙入札業者一覧③紙入札業者一覧③を押下します。 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

① 

③ 

② 

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 概要表示 
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操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-107 

 

指名通知書発行対象一覧画面より表示するには？ 

 

 

 

 

【価格競争を落札方式として選択した場合】 

調達案件概要を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①を押下すると閉じることが出来ます。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 概要表示 



第 2.3 章 指名競争入札方式 

島根県電子入札システム 

操作マニュアル（工事）―発注者編―- 

2.3-108 

 

① 
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2.3-109 

 

指名通知書発行対象一覧画面より表示するには？ 

 

 

 

 

【総合評価（拡充版）を落札方式として選択した場合】 

調達案件概要を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①を押下すると閉じることが出来ます。 

 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 概要表示 
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指名通知書発行対象一覧画面より表示するには？ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

業者詳細情報を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①閉じるボタン①を押下すると閉じることが出来ます。 

 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 概要表示 
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指名通知書発行対象一覧画面より表示するには？ 

 

 

 

 

 

紙業者一覧を表示する画面です。 

画面説明画面説明画面説明画面説明    

    

 

閉じるボタン①を押下すると閉じることが出来ます。 

 

操作手順操作手順操作手順操作手順    

案件登録 受領確認 指名業者選定 

ログイン 調達案件検索 発行対象一覧 概要表示 
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